
 

PIANO  ATTIVITA’  PERSONALE  DOCENTE  a.s. 2018/2019  -  SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

DATA  e  IMPEGNO TIPO DI INCONTRO  
(e luogo) 

ORDINE DI 
SCUOLA 

ORDINE DEL GIORNO 

       SETTEMBRE 
 

LUN. 3 
Ore 11.00 - 13.00 
 
 

COLLEGIO UNITARIO 1 
Teatrino Mattei 
 

TUTTI 1. Saluto della Dirigente al Collegio e presentazione dei nuovi docenti. 
2. Lettura ed approvazione verbale Collegio del 28 giugno 2018  
3. Breve sintesi relazioni Funzioni Strumentali a.s. 2017-2018 
4. R.A.V. presentazione al Collegio delle RUBRCHE DI VALUTAZIONE dell’Istituto 
5. Situazione organico 2018-19 e Tutoring-docenti neo-immessi 
6. Progetti  di ampliamento da deliberare con urgenza 
7. Comunicazioni della Dirigente 

MART. 4 
Ore 9.00 /12.00 

RIORDINO SEZIONE 
Ogni insegnante nel proprio 
plesso 

SI ///////////////// 

MERC. 5 
Ore 12.30/14.00 

INIZIO LEZIONI  e 
INTERSEZIONE 

SI 1. Progetto didattico annuale 

2. Progetti esterni (con esperti) ed interni 

3. Uscite didattiche 

GIOV. 6 
Ore 12.30/14.00 

INTERSEZIONE 
Riunione periodica 
(Aula riunioni FRIGIA) 
 

SI 1.Progetto didattico annuale 

2.Progetti esterni (con esperti) ed interni 

3.Uscite didattiche 

MER.  12 
Ore 17-18 

ASSEMBLEA CON GENITORI 
per progetti opzionali a 
pagamento 

SI 1.Informazioni sul Progetto del POST-SCUOLA a pagamento 
2.Informazioni sul Progetto OPZIONALE di INGLESE a pagamento  (Ass. GA) e 
informazioni in merito alle attività dell’Associaz. GA convenzionata con la Scuola. 

GIOV. 27 
Ore 16.00 – 17.30 

Team Plesso 
Riunione periodica 
(Aule varie plessi) 

SI 1. Organizzazione spazi e laboratori 
2. Organizzazione spazi divisioni bambini nelle sezioni per attività pomeridiane. 
3. Organizzazione laboratori pomeridiani a classi aperte 
4. Situazione inserimenti 
 



      OTTOBRE 
 

MER.  3   OTT. 
Ore  16.15 – 17.00 
 
 
 
 
 
Ore 17.00/18.00 
votazioni  
Ore 18.00 / 18.30 
spoglio schede  
 

Assemblea genitori   
(Elezione rappresentanti nei 
CC d CC) 
 
 
 
 
OPERAZIONI ELETTORALI 
spoglio  

SI 
Tutti  i docenti 
con genitori 
 
 
 
 
SOLO GENITORI 
 

● Presentazione linee generali della Programmazione educativa - didattica 
annuale 

● Indicazioni di carattere igienico-sanitario per la frequenza scolastica 
● Informazioni sul GLI (acquisizione disponibilità per rappresentanza 

genitori)   
● Sensibilizzazione alla raccolta del CONTRIBUTO VOLONTARIO FAMIGLIE 
● Illustrazione ai genitori del compito dei rappresentanti di classe e 

indicazioni circa la costituzione dei seggi 
 

Costituzione dei seggi    

Elezione dei rappresentanti   

  

LUN. 8   
Ore  16.45 – 18.45 
 

DS con alcune FF SS +  
Presidenti Interclasse  e 
Intersezione 

TUTTI 
(solo docenti 
designati) 
 

1. Definizione del Piano delle Attività di Ampliamento per l’a.s. in corso 

MERC. 10 
Ore 16.30 – 18.00 

INTERSEZIONE 
Riunione periodica 
(Aula riunioni FRIGIA) 

SI 1. Andamento inserimenti  

2. Progetto didattico - lancio incipit 

3. Prime idee per Festa Natale 

4. Mercatini e laboratorio (progetto Collaborandia) 

 

MERC. 17  
Ore 17.00/19.00 
 

Consiglio di Intersez.  1  
(con genitori) 
 
Aula riunioni FRIGIA 
 

SI 
 

1. Situazione inserimenti e gruppo classe  
2. PROGETTO DIDATTICO ANNUALE ED ATTIVITA’ DI AMPLIAMENTO 
3. Insediamento rappresentanti dei genitori 
4. Andamento del Progetto didattico annuale 
5. Delibera nuove iniziative di ampliamento dell’Offerta Formativa 

(progetti, visite e uscite didattiche). 
 

GIO.  25 
Ore  17.00 - 19.00 

COLLEGIO UNITARIO 2 
Teatrino Mattei 

TUTTI 1. Revisione POF vigente ed approvazione generale di tutta la pianificazione 
scolastica per l’a.s. in corso 

2. Regolamento di disciplina 
 



      NOVEMBRE 
 

MER. 14  NOV.  
Ore 16.00 – 17.30 
 

Team Plesso 
Riunione periodica 
(Aule varie plessi) 

SI 1. Andamento Progetto didattico 

2. Situazione BES E DVA (Consegna relazione scritta BES) 

3. Organizzazione generale festa di Natale 

4. Organizzazione open day e  power point 

MER. 21  
Ore  16.00 – 18.00 

RICEVIM. FAMIGLIE SI COLLOQUI INDIVIDUALI  ( 3 anni e necessità) 
 

       DICEMBRE 
 

MAR.  4 
Ore 16.00 – 17.30 

Team Plesso 
Riunione periodica 
(Aule varie plessi) 

SI 1. Organizzazione festa di Natale 
2. Allestimento addobbi  

MER.   19  S.UG. 
GIOV.  20  RUC. 
VEN.    21 RUC. 
Ore 14.30 /16.30 

FESTA NATALE nei plessi  SI Spettacolo bambini 

        GENNAIO 
 

MER. 9 
Ore 16.30 – 18.00 

INTERSEZIONE 
Riunione periodica 
(Aula riunioni FRIGIA) 
 

SI 1. Andamento Progetto Didattico 

2. Andamento laboratori  a classi aperte nei vari plessi 

3. Visione power point  per Open day e relativa organizzazione 

4. Prime intese Festa Carnevale 

 

MART . 15  
Ore 17.00 – 18.30 

OPEN DAY  
Aula multimediale FRIGIA 

SI 
Docenti 
designati  

● Presentazione in PPT dell’organizzazione della Scuola dell’Infanzia , dei 
Progetti Didattici e delle attività di ampliamento alle famiglie degli alunni 
iscrivendi da parte della Coordinatrice della Didattica, della Responsabile 
del Plesso Rucellai e con la partecipazione della Presidente 
dell’Intersezione e di alcune insegnanti. 

● Nei giorni seguenti, VISITA DEI PLESSI in orario scolastico.  
- 17 giov. Plesso S.Uguzzone 
- 18 ven. Plesso Rucellai 

 



MER.  16   GEN. 
Ore  17.00 – 19.00 

RIUNIONE  PER IL RACCORDO 
CON L’INTERCLASSE  IV  della 
Scuola  Primaria 

SI / SP Attività per il raccordo secondo l’O.d.G. di cui alla circolare della Referente. 

GIO. 24    
Ore  17.00 – 19.00 

Consiglio di Intersez.  2  
(con genitori) 
Aula riunioni FRIGIA 

SI 
 

1. Andamento Progetto Didattico 

2. Andamento  progetti  interni a classi aperte 

3. Organizzazione progetti esterni 

4. Organizzazione uscite didattiche 

      FEBBRAIO 
    

MER. 6 
Ore 16.30 – 18.00 
 

INTERSEZIONE 
Riunione periodica 
(Aula riunioni FRIGIA) 
 

SI 1. Andamento Progetto Didattico 

2. Organizzazione progetti con esperti esterni e uscita didattica. 

3. Accordi per assemblea genitori 

4. Idee feste Carnevale 

5.  

MART. 19 
Ore 16.00 – 17.30 

Team Plesso 
Riunione periodica 
(Aule varie plessi) 

SI 1. Organizzazione Festa Carnevale 
2. Allestimento addobbi 

         MARZO 
 

MER.  6  
Ore  17.00 – 19.00 

RIUNIONE  PER IL RACCORDO 
CON L’INTERCLASSE  IV  della 
Scuola  Primaria 

SI / SP Attività per il raccordo secondo l’O.d.G. di cui alla circolare della Referente. 

MART.  12   
Ore 16.45 – 18-45 

COLLEGIO UNITARIO  3 TUTTI 1. Presentazione al Collegio dei DOCUMENTI DI AUTOVALUTAZIONE 
ISTITUTO 

2. Approvazione eventuali Progetti per il trattenimento alunni alla Scuola 
dell’INFANZIA. 

3. Aree su cui attivare le FF SS per il nuovo PTOF triennio 2019-2022 

MER.  20  
Ore  16.00 – 17.00 
Assemblea 
17.00-18.00  Colloqui 

Assemblea classe + 
colloqui  ( 4 anni  e necessità) 
 

SI 
 

1. Andamento didattico e disciplinare delle sezioni;  

2. Discussione sugli eventuali problemi sorti e proposte di soluzione. 

        COLLOQUI INDIVIDUALI 

MART.  26   
16.00 - 17.30 

Team Plesso 
Riunione periodica 
(Aule varie plessi) 

SI 1.  Andamento didattico e disciplinare alunni delle singole sezioni 
2. Prime intese per festa fine anno 



MART.  9 MARZO 
Ore 16.30/18.00  
 

COLL. TECNICO  1 
(Aula riunioni FRIGIA) 
 

SI 1. Valutazione Progetto didattico e attività di ampliamento. 
2. Eventuali situazioni problematiche da presentare alla Dirigente 

 

MART.  30 
Ore 16.30 – 18.00 

INTERSEZIONE 
Riunione periodica 
(Aula riunioni FRIGIA) 

SI 1. Attività di fine anno scolastico e partecipazione alla festa di fine anno 

             (accordi per allestimento spazi  sc. infanzia in Frigia) 

     APRILE 
 

MART.  9  
Ore 16.30/18.00  
 

COLL. TECNICO  1 
(Aula riunioni FRIGIA) 
 

SI 3. Valutazione Progetto didattico e attività di ampliamento. 

MART. 30 
Ore 16.30 – 18.00 

INTERSEZIONE 
Riunione periodica 
(Aula riunioni FRIGIA) 

SI 2. Attività di fine anno scolastico e partecipazione alla festa di fine anno 

             (accordi per allestimento spazi  sc. infanzia in Frigia) 

     MAGGIO 
 

LUN. 6 
Ore 16.00 - 17.30 

Team Plesso 
Riunione periodica 
 (Aula riunioni FRIGIA) 
 

SI         1. Accordi per festa fine anno  
 

        2. Valutazione laboratori classi aperte  

MER.  15 
Ore  17.00 – 19.00 

Consiglio di Intersez.  3  
(con genitori) 
Aula riunioni FRIGIA 

SI 
 

1. Valutazione complessiva Progetto Didattico annuale e attività 

ampliamento 

2. Andamento disciplinare gruppo classe 

3. Attività fine anno scolastico  

4. Organizzazione festa plessi e spettacolo bambini 

GIOV. 16 
Ore 16.45 – 18.45 

COLLEGIO UNITARIO  4 TUTTI 1. ADOZIONE LIBRI DI TESTO per l’a.s. 2018-2019 
2. Delega al Collegio Tecnico della secondaria in merito a tutte le 

incombenze riguardanti gli ESAMI DI STATO 
3. Regolamento di disciplina (approvazione definitiva) 

 

MERC. 22   
Ore 16.00 – 18.00 
 

Ricev. Famiglie  bambini 5 
anni (plessi) 
Aule varie plessi 
 

SI  COLLOQUI (anche PER DEFINIZIONE PROFILI ALUNNI IN USCITA) 



LUN.  27   MAG. 
Ore 16.00 – 17.30 

Team Plesso) 
Aule varie plessi 

SI ALLESTIMENTO SPAZI PER LA FESTA DEL PLESSO 

MART.  28 
Ore 14.00 – 16.30 
GIOV.  30  
Ore 14.00 – 16.30 

PLESSO RUCELLAI 
 
 
PLESSO  S.UGUZZONE  
 

SI FESTA PLESSO E SPETTACOLO BAMBINI 
 
 
FESTA PLESSO E SPETTACOLO BAMBINI 

     GIUGNO 
     

SAB. 1 FESTA  ISTITUTO TUTTI FESTA SCUOLA 

GIOV. 20 
Ore 17.00- 18.00 

Riunione nuovi iscritti SI 1. Accoglienza nuovi genitori 

2. Illustrazione delle modalità di inserimento dei bambini nuovi iscritti 

3. Indicazioni avvio anno scolastico 

MART.  25 
Ore 16.30 – 18.00 

INTERSEZIONE 
Riunione periodica 
PLESSO RUCELLAI 
(x esami in Frigia) 
 

SI 1. Valutazione complessiva Progetto Didattico e attività ampliamento 

2. Situazione BES e DVA (consegna relazione scritta BES) 

3. Prime intese Progetto Didattico a.s. 2018/19 

GIOV. 27 
Ore 17.00 – 19.00 

COLLEGIO UNITARIO   5 TUTTI 1.  PTOF triennio 2019-2022 
2.  Comunicazioni della Dirigente 
 

 

Note 
 

1. Da considerare SEMPRE, come primo punto all’O.d.G. delle riunioni di Collegio Docenti: “Approvazione verbale seduta precedente con 
astensione docenti assenti a quella seduta”. 
 
2.  Con APPOSITE CIRCOLARI saranno resi noti ai docenti interessati LE DATE e gli ORDINI DEL GIORNO delle riunioni in calendario dei seguenti 
gruppi:  G.L.I.  (Gruppo di Lavoro per l’Inclusione),  U.A.V. (Unità  per l’Auto Valutazione d’Istituto), G.V.B. (Gruppo di Valutazione del Benessere 
a scuola), T.I.D.  (Team per l’Innovazione Digitale), G.C.P. (Commissione per la Gestione Criticità dei Plessi), C.D.V. (Comitato di Valutazione). 
 


